NOM
Prénom

Classe

TECHNOL GIE

Evaluation du classeur

T1

T2

T3

Année scolaire : XXXX-XXXX




l Marge haut= 1cm

N o M «— Majuscules, gras, en Tahoma, taille36, en bleue !
V4
P re n Orr-<—Time New Roman, taille36, en noir

9cm du haut

Classe +«—ltalique, souligné, Comic Sans MS, taille 36, en vert

Marge
gauche= 2cm

—

TECHNOL GIE

(Zone de texte avec bordure, majuscule, Arial, taille 48, une couleur
différente pour chaque lettre, texte centré dans la zone de texte)

Evaluation du classeur
Trimestres Note Observations
T1 <
T2
T3

Arial, taille 12, centré dans le tableau, en noir

W ——

Taille image : Hauteur = 9cm et
largeur =14 cm

Marge
droite =2cm

—>

(Aligné a droite, Calibri, taille=26, en rouge)

S Année scolaire : XXXX-XXXX



Réalisation de la page de garde du classeur de technologie.

1 — Créer un dossier :

Ouvrir le dossier « mes
documents » dans le

Ordinateur menti « dédmarrer »

Programmes par défaut

o - omssniosin D [ .
Cliguer sur « nouveau dossier »

4.7 Favoris

-

J 2016 - 2017 Olympe de Gouge Montauban

Nommer ce dossier « Technologie » et valider avec la touche « entrée »

[ Type : Dossier de fichiers

Créer un nouveau dossier nommeé « PDG » dans le dossier « Technologie » en répétant la manipulation

2 — Afficher la régle :

Tutoriel word 2007 [Mode de compatibilite

Publipostage Révision Affichage

M-S E TSR m—ri= 3| (4] | 7] Cliquer sur « Affichage »
x Aa-|| - A-|IEE = E|lE| S
Cutils de zone de te
Publipostage Révision Affichage Format

Srptoratror e % J =g Cocher « Regle »

Miniatures (2 Deux pages
Zoom 100%
Barre des messages = Largeur de |
Afficher/Masquer Zoom

3 — Régler les marges :

NS08
Insertion \

Références

Cliquer sur « Mise en page »

Arial -1 N
L L weE TutuniEn W
| . |G I 8 - abe x nsertion Mise en page Références Fublipostage Révisior
ire la mise en forme = g
|:| Bya Ij ’,f; Sauts de pages - 1
'J 5] Numéros de lignes ~ =
L] _] Lj __l @ ¥ Marges|Orientation Taille Colonnes Filigri
- < = < - b~ Coupure de mots ~ =
Insertign Mise en page 1  Dernier paramétre de persennalisation £
. Haut: 1cm Bas: lom F
Irs . Gauche 15 cm Droite: 1.5 cm !
Cliquer sur « Marges » . |
N Normales
Haut: 25om Bas: 2.5 m
Gauche 12,5 cm Draite: 2,5 m
u

Etroites
Haut: 1,27cm  Bas: 1,27 cm
Gauche 1,27 cm Draite: 1,27 cm

Modéré
Haut: 254am Bas: 2,54 an
Gauche 191 em Droite: 1,91 cm

Cliguer sur « Marges personnalisées »

Larges
Haut: 254cm Bas: 254 cm
Gauche 508 cm Droite: 508 cm

En muiroir
Haut: 254cam Bas: 2,54 an
A llinterieur : 3,15 cmA 'exterieur : 254

[

Marges personnalisées..,

om




Mise en page

Marges | Papier " Dispaosition ‘

Marges
Gauche z - Droite : =
Reliore :

Crientation

Mettre les marges demandées

Portrait Paysage

Pages

Afficher plusieurs pages :

Aperou
Appliquer & : 11 C|Iquel’ sur « OK »

4 — Polices de texte :

Révision Affichage

)| =)

Dans I'onglet accueil, utiliser tous les boutons
décris ci-contre pour régler les polices

)

=3 Copier

fpf::i':_‘;::;:'"‘f""“’ demandées (hom, prénom, classe, technologie,
Couleur
Style de police N OM de police || Alignement
tahoma au centre ;
( ) P , ,\Ahgngm ent
renom Taille de a droite
police (36)
Classe
Souligné
ltalique

5 — Insérer une zone de texte et la positionner 2 9 cm de la marge du haut :

| 1 — Cliquer sur le menu « insertion »

Mise en page

L =l S




_gugne de signature TI Q
5y D2
* bgd Objet ~

ckPart WordArt Lettrin

2 — Cliquer sur « zone de texte »

Zone de texte simple Citation alphabétique Citation annuelle

[ gon avec contraste  Citation avec des accol... w
-( Dessiner une zone de teste >< 3 — Cliquer sur « Dessiner une zone de texte»

4 — Faire un glisser avec la souris sur votre page

5 —Vous pouvez écrire dans la zone de texte, la
EC H O I_ I déplacer avec la souris, 'agrandir et régler la police

6 — Pour régler précisément le titre « TECHNOLOGIE » a 9 cm de la marge du haut, cliquer
sur le cadre de la zone de texte et la monter ou la descendre avec les fleches « monter » et
« descendre » du clavier. Cliquer hors de la zone de texte pour vérifier le positionnement.

6 — Insérer un tableau :

S =AY
-'-/ e.ﬂ\.", LH s 0 : —-:p @ = =g Mise en page Références
ud /
- A @ Mise en page :_I |l jﬁl ’.[__‘JJ ZE\
Dy I, . | — | | Elg Tableau Image I;nhzgale-ti For:nes Smart?
Dol
1 — Cliguer sur le menu « insertion » 2 — Cliquer sur « tableau »

Méthode 1 :

bal| B8 [P X=

3 —Sélectionner le nombre de lignes et de colonnes souhaitées.
Ex : 5x3 = 5lignes et 3 colonnes.

NN

| Insérer un tableau...

j Dressiner un tableau

=2

& Feuille de calcul Excel

L) E

H Tableaux rapides 3




Méthode 2 :

O e B8 (P 2

Tableau| | Image Images Formes Smartirt
E clipart =

Insérer un tableau

1 o

3 — Cliquer sur « insérer un tableau ».

Insérer un tableau E@

Taille du tablzau | | 4 — Mettre le nombre de colonnes
Marnbte de colonnes : « 3 » et de |igneS « 5 »

Mombre de lignes :

Comportement de I'ajustement auto LE
(%) Largeur de colonne fixe :  |Auko T
() Ajuster au conkenu % 5-—- Appuyer sur « ok »
() Ajuster 4 la fenétre

[ Mémariser les dimenss U tableaus

Annuler
.
LN
~
AN
~
~

e \ 6 — Pour fusionner les 3 premiéres colonnes
. G /WY A EEE ‘ \eQune seule ligne :

% | Couper

i e - Sélectionner les 3 colonnes avec la

/.‘—\ souris

5 raremaimeane e - Faire un clic droit avec la souris

0| soraure et trame... / - Clinner «iir « fiicinnner le<g cellilleg »

b tation du texte.,
Alignement de cellules »
Ajustement automatique »

@R | Propriétés dutableau...

e)

7 — Pour déplacer cliguer ici en tenant appuyé et faire glisser




7 — Dessiner la maison avec google sketchup :

Dans le menu « démarrer » taper « sketchup » et ouvrir le
logiciel « sketchup 8 »

Attention de bien dessiner dans le plan « vert et rouge »

V/BEC SR8 LROF BIAKSL AL ®
8 p

R IS FURIOX 4OH G-
SIBAILBEICE TN S

Dessiner un rectangle au sol a l'aide de I'outil

« rectangle » '

Elever le rectangle avec l'outil « pousser — tirer »

¢

Tracer une ligne au milieu du rectangle du haut avec I'outil

«ligne » /

Se déplacer sur la ligne et cliquer quand le message
« point milieu » apparait

Déplacer la ligne vers le haut avec l'outil « déplacer »

X

Attendre de voir le message « sur I'axe bleu » avant de
cliquer pour valider le déplacement

Créer des ouvertures, porte et fenétre, a I'aides des outils
rectangle ou cercle, et les pousser avec l'outil pousser —

tirer
B Q@ &

Habiller 'ensemble avec l'outil « colorier » @
Pour le toit : couverture )
Pour les fenétres : translucide

Pour la porte : bois ou métal

Pour les murs : briques et revétement ou pierre

Cutils  Fenél

Chrl4+M
Chrl+-0

dition  Affichage Caméra Dessiner

LIveall

CUvTiF.

” R
Enreqistrer

Enregistrer votre travail dans le dossier
« PDG » crée précédemment en cliquant
sur « fichier » puis sur « enregistrer ».

Nom du fichier : Ma maison.skp




8 — Transformer le modeéle sketchup 3D en image 2D :

w. Sans ‘itre - SketchUp
ier Outils  Fenétre  Aide

e B HOE | /2C

Enreqistrer Chrl4+5

hn  Affichage Caméra Dessiner

CIiE

Enreqgiskrer sous, .,

Cliquer sur :
[—

Enreqistrer comme modéle bype...

- «fichier »
- «exporter »

Afficher un apercu dans Google Earth . s Aaranhiniia 2N «

Géaposition
Modélisateur de batiments 30
Banque dimages 30

Expotter

eeration de limpression. ..
Apercy avant impression. .,
Imprimet... Chrl4+P

Exporter graphigue 2N

Erregistrer dandgl: |L'f) FDG ’ j L =F B2

&

Mes documents

récents
€ ~. 1-Sélectionner le dossier « PDG »
Bureau
2> . .
’j Al 2-Donner un nom au fichier « Ma
tMes documents malsonpng »

Poste de travail

r 4
L\ | Exportation D
[~

Options... !

Favoris réseau  Mom du fichier : |Ma maisor|

Tupe d'exportation |

|Image FHG [*.prg)

9 — Insérer I'image 2D sur la page de garde du classeur :

~ 1-Cliquer sur « Insertion »

Page de Page Sautde @Tabldg
garde~ vierge page b

Pages

Double cliguer sur votre image 2D « Ma maison.png »
dans le dossier « PDG » pour linsérer




Pour pouvoir bouger I'image, il faut modifier I’'habillage du texte :

Publipostage

:-I-»

Révision

Position  Mettre au

MettrRa

Sord de = Epaisseur v
I'image = -

premier plan * I'arriére-p

Bordure [F} COrgal
L - T R L S-S T - N I B S B BN N (VR B ¥ §
T1
T2 /
T3 ol
|
1]

ligné sur le texte
Carré
Rapproché
Terriere [e te:
Devant le texte
t et bas
Au travers
Madifier les points de I'habillage

Autres options de disposition...

Il faut maintenant modifier la taille de I'image :

Couper
Copier
Coller

Modifie

Modifier I'image...

Mettre

Mettre 3
Lien hypertexte...

Insérer une légende...

Taille...

ala

1-Cliquer sur l'image.

| 2-Cliquer sur « format ».

= 3-Cliquer sur « habillage du

texte ».

rlimage

Faire un clic droit sur 'image et cliquer sur « taille »

au pre

Taille et rotation

Hauteur :

11,04 cm ﬂ Largeur :

Rotation: |0®

Echelle

— -.‘Vg]
Proportionnelle
P erm——————

Largeur :

2 la taille d'origine de limage

Rognage
Agace:

23,28cm  Largeur: 33,76cm
Rétablir

Taille d'origine
Hauteur :

1-Décocher « proportionnel ».

=

2-Régler la hauteur a9 cm et la
’Iargeur aldcm.




Envoyer un fichier via messaqerie interne

1) Double clic sur l'icéne « console utilisateur » se trouvant sur votre bureau.

L5
!

ConsoleEnseigna
nt

il
mes dossiers
i) mon compte

- s collegue

& mes autres colégues
E-09 Les dlaves
P mes classes

B3 les autres classes
----- Mes gioupes

[ Les extérieurs

-] Mes ateliers
----- b Lintiaweb
o2 Les stations

2) Cliquer sur « mes oultils »

3) Double clic sur « messagerie interne »

. MAGRET : Console de DUMAIL MICHEL TECHNO
A

(8] Femer | (3 Prétérences | @ ide | i) & propos | €3 ENT_Obmpe_de_gouges | @ Mes services Wb | €2 Dialogh®

S ] MAGRET Enseignant

Eléments | Mes outis
=85 Mol v -
¥ e N =
S
I <prfl s cassiers Accéderaus  Accésitemet  Condledes  Gestionde
i) mon compte ateliers stations lintraweb

E-8 Mes collegues
g mon équipe

Information

@ Vous o gisemeselenguyveau message.

4) Appuyer sur « ok »

3] Actualiser Detruire | B Listes nfptinna £5) Recus | (=1 Envoyés oubelle
Actual D& G Li Hele] B R E Poubell
% Boite de réception

| Classe/Discipline_| Envoyé e | Depuis: | Objet

3 Ma musigue
€3 Mes vidéas
O peg

€3 Technologie

6) Cliquer sur « destinataire » et choisir le destinataire voulu (le professeur de technologie »

g Ecrire et envoyer un message / i k ’ LI_E == X

—

¥ Anruler | Envoyer | F'ul_:li%tage | 53 DAF. | ) Pemissions |

Teste du message

@ Fichiers attachés

|Messagerie interne - Version 8.6.0.1 - Septembre 2013 - J-P Gau, G Picou, T Chassain - Rectorat de A




7) Cliquer sur « fichier attaché » pour joindre le travalil.
/7

% Ecrire et envoyer un message

::EIQ

. Annuler | Envoyer |__..j Publipostage ‘

DAF | lj Permiszions |

Expéditeur

DUMAILM

Obijet du mezzage

| €5 Destinatare

PROF FABRE LAURENT

Teste du message

— —
< @ Fichiers attachés
I ————

Messagerie interne - Version 16.06 - Juin 2016 - JP Gau, G Picou, T Chassain - Rectorat de Toulous

8) Sélectionner le dossier « PDG » sans 'ouvrir (un simple clic dessus, pas de double-clique), puis
appuyer sur le bouton « ouy#f ».

)

7z

"
" Fichiers attachés

=)

Fegarderdans : |

| & @y Er
Modifié le Type
10/10/2016 11:41

Daossier def

Bibliothéques
R
L™
Ordinsteur
t o n ] \
-
Részau Nom du fichier [~ Q Ouvir >

inUler

Typesdefichies: [~ ~|

9) Appuyer sur le bouton « ouvrir » de nouveau.

, - |
" Fichiers attachés I‘ l \

[E==)

Fegarderdans: | | PDG | e @ E
= B Modifié le Type

o I"'f‘ Rl ma maisen.png 29/09/2016 1450 | Image PNG

i |#] ma maison.skp 20/09/2016 14:50 | Modele Ske LeS 3 ﬁchiers .

! #]PDG NOM.docx 402016 12:31 Document || .

Burssu

I - PDG NOM.docx

Bibicthéquss - Ma maison.png

i - Ma maison.skp

[ .. NET] .
Ondenr sont inints a 'envoi.

‘3.: < I I ,

Réseau Nom du fichier [E Ouvrr

Types de fichiers [-- ~| Annuler

10) Cliquer sur « envoyer » et c’est fini... p Eerre <t cpppm—gessage | ol
$% Annug( Eroawan |),§1 Pupipostage | 8 DAF. | 7 Pamissions |
Ex;égleu. M Objgt du message

€5 Destinataire [

PROF FABRE LALRENT

Texte du message

EA201E - 2017 Olympe de Gouge Mo

Messagerie interne - Version 16.06 - Juin 2016 - JP Gau, G Picou, T Chassain - Rectorat de Toulous



