CONFIGURATION DES COMPTES DES AESH DANS I'ENTMIP
POLE APPUI MONTAUBAN

Procédure
Donner des droits Créer des nouveaux utilisateurs
Créer un groupe libre acegroupe N°3
N°1 - ou insérer des utilisateurs existants
N°2 N04

1 - Créer un groupe « libre » qui va contenir les AESH et les AVS :
2 — Droit d’acces aux outils nécessaires

e A :droits sur les cahiers de textes
e B : Droits sur la messagerie

C : Droits de visiteur dans I’espace Classes pour pouvoir accéder a la classe de I'éleve

accompagné

Pour la suite nous prendrons I’exemple d’un éléve accompagné en classe 310

e D : Droits de visiteur sur I'espace classe 310, classe de I’éléve accompagné

e E:Création d’une sous-rubrique nommeée Espace AESH 310, a destination des AESH, dans I'espace
classe 310, classe de I’éleve accompagné.

e F: Droits de Gestionnaire sur I’espace classe 310 > Espace AESH 310, classe de I'éleve

accompagné

3 - Création des utilisateurs (s’ils n’existent pas déja dans I’ENT)

4 — Intégration d’un utilisateur dans le groupe s’il est déja dans 'ENT
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1 - Créer un groupe « libre » qui va contenir les AESH et les AVS :

Dans I’exemple ci-dessous nous allons créer un groupe nomme « GD_AESH (AVS)

Mon établissement  Mon espace

Pédagogie v Messervices w  Scolarité v  Ressources w  Orientation v e-servicesw  Annuaire  Autres services v ¢

Annuaire Vous &tes ici : Annuaire > Rechercher un groupe \
Utilisateurs

Groupes /

recherche simple recherche avancée recherche technigue
Administration
Critéres de recherche
Etablissement(s) CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE
Nom |
Gestionnaire Cliquer sur parcourir Parcourir | X

Groupes recherchés @ Tous

_) Les groupes dont je suis membre

Rechercher
16 résultats
Pour la sélection... = |ok

& cCréer un groupe

Compléter comme indiqué puis valider

Informations générales du groupe "GD_AESH (AVS)"

Etablissement CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE
Nom * GD_AESH (AVS) -—
Description AESH (Accompagnants d'€léves en situation de handicad——

Durée de vie * e

() Limitée & I'année scolaire
/G Mon limitée
Visibilite * v @ Tout le monde

) Uniguement les administrateurs

Gestionnaires (*) Ajouter

Valider

Il faut maintenant donner des droits a ce groupe sur le cahier de texte, la messagerie et les espaces classes
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2 — Droit d’accés aux outils nécessaires

A : droits sur les cahiers de textes

Mon établissement  Mon espace

Pédagogie w Messervices w Scolarité w

Ressources w Autres services w

Gestion portail

Services

Liste des services

Gestion des regroupements
Importer les identifiants Pronote
Exporter vers e-sidoc

Intitulé

Agenda personnel

Quotas Aide en ligne

Paramétres établissements .

. Annuaire
Page d'accueil
Traces Assistance Informatique

Indicateurs Assistance via SRM d'ITM7

Accés portail Banque de stages

Cahier de textes

Vous étes ici : Gestion portail > Services = Liste des services

Type SSO

Pas de S50 ou S50 Standard
Pas de SSO ou SSO Standard
Pas de S50 ou S50 Standard
Pas de S50 ou S50 Standard
Pas de S50 ou S50 Standard
Pas de S50 ou S50 Standard

Pas de SSO ou S50 Standard

Anonyme
)4

X

Interne

Nouveau service

Actions

Modifier le service Cahier de textes

retour| Cahier de textes

Informations générales Lcces population

[-]1Ajouter des accés

Réle @ CPE

Accés utilisateur

Y | ——

Cible

Etablissement(s) du site courant
Liste personnalisée d'établissements

* ® |iste de groupes

Ajouter des groupes

Tout I'ENT
Groupe(s) / GD_AESH (AWS) -
Profil MNon enseignant ¥ F
Fonction

| Indéfini(e) v

Discipline de poste

Supprimer das groupes

Ajouter les accés

Vérifier et penser a valider :

CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE
(D820588U)

GD_AESH (AVS) (CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-
TOULOUSE]

GA_CPE (CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE)

GA_AED Vie scolaire (CLG-0OLYMPE DE GOUGES-ac-
TOULOUSE)

Parent

Non
enseignant

Mon
enseignant

Non
enseignant

Parent

CPE

CPE

CPE

b 4
b4
b 4
b 4
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B : Droits sur la messagerie

Mon établissement Monespace Pédagogie w Messervicesw Scolarité w Ressources» Autresservices »

. . Vous étes ici : Gestion portail > Services > Liste des services
Gestion portail P

Services / Nouveau service
Liste des services

Gestion des regroupements
Importer les identifiants Pronote

Exporter vers e-sidoc Messagerie Pas de SSO ou SSO Standard X v\

Intitulé Type S50 Anonyme Interne Actions

Modifier le service Messagerie

retour| Messagerie

Informations générales Accés population Accés utilisateur

[-]1Ajouter des accés

Role o /-'| Messagerie interne v

Cible Etablissement(s) du site courant
Liste personnalisée d'établissements
8 |iste de groupes
Tout I'ENT

Groupe(s) \ GD_AESH (AVS)

Ajouter des groupes

Supprimer des groupes

Profil Autre v
Fonction Indéefini(e) v

Discipline de poste

Ajouter les acces

Vérifier et penser a valider :

LUUGES-gt-TUULUUSET t!lT'SEIgIId[IL MLETITE
GA_COP (CLG-OLYMPE DE Non Messagerie
GOUGES-ac-TOULOUSE) enseignant interne
GD_AESH (AVS) (CLG- Autre Messagerie
OLYMPE DE GOUGES-ac- interne
TOULOUSE)

CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac- Eléve Messagerie
TOULOUSE (0820588U) interne
CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac- Parent Messagerie
TOULOUSE (0820588U) interne
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C : Droits de visiteur dans I’espace Classes pour pouvoir accéder a la classe de I’éleve accompagné

Droits sur les rubriques Classes (exemple ici avec la classe 310, classe de I’éleve accompagné)

Espaces pédagogiques

T T r —= Accés en Profil : "AUtre - Roéle : "Visiteur”

Classes <= r
Classe 310 < — Accés en Profil : “Autreu - Role : "Visiteur"

Espace AESH 310

Classe fle_a A . " - PAala-"™ "
e Ll Acceés en Profil : "Autre Réle : "Gestionnaire

Clasze 303

Cliquer sur la rubrique classes puis dans la boite a outils > Modifier la rubrique classes

Mon établissement Monespace Pédagogie w Messervicesw Scolarité w Ressources w  Autres services w

Accueil 1 4 Vous étes ici : Accueil > Classes Pour cette page...
Modifier cet article
. Espace des classes :
Documents Copier cet article
administratifs Exporter cet article
§ Ajouter cet article a mes favoris
Vie dans notre “ Aide pour cette page
établissement !
Classes
Espace CDI : Créer une page
Espaces pédagogiques 4
Aprés les cours... 4 Gérer les contenus
Créer une sous-rubrique
Classes Modifier la rubrique
Classe 310 Gérer les membres

Donner des droits « Visiteur » au groupe GD_AESH (AVS) sur la rubrique Classes

r el
i

|Vous étes ici : Accuell > Classes & ||
|

\ Générales Encadré Services Acceés population Acceés utilisateur Invitations Sous-rubriques T

| [ =]Ajouter des acceés

Role € —p | Visiteur .

Cible Etablissement(s) du site courant
Liste personnalisée d'établissements

—lp- ® Liste de groupes

Tout I'ENT
Groupe(s) Sy GD_AESH (AVS) * || Ajouter des groupes |
Supprimer des groupes
Profil lndéfml(e) h Autre
Ajouter les acces
|
7 g a . .
Vérifier et penser a valider :
Recapitulatif des droits d'acces
Cible Profil Matiére enseignée Fonction Discipline de poste R&le Actions
CLG-OLYMPE DE GOUGES- Enseignant Wisitewr >
ac-TOULOUSE (0320583U)
GD_AESH (AVS) (CLG- Autre Visiteur >
OLYMPE DE GOUGES-ac-
TOULOUSE)
CLG-OLYMPE DE GOUGES- Parent Visiteur >
ac-TOULOUSE (0820588U)
CLG-OLYMPE DE GOUGES- Eleéve Wisiteur >
ac-TOULOUSE (0820588U)
Annuior
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D : Droits de visiteur sur I’espace classe 310, classe de I’éleve accompagné

Cliquer sur la Classe 310 puis dans la boite a outils > Modifier la rubrique classes

Mon établissement Monespace Pédagogie w Messervicesw Scolarité w Ressources w  Autres services w

Accueil 1 a Vous Etes ici : Accueil = Classes Pour cette page...
Modifier cet article
. Espacedes classes _ :
Documents Copier cet article
administratifs Exporter cet article
i Ajouter cet article a mes favoris
Vie dans notre 4 Aide pour cetle page
établissement ‘
Classes
Espace CDI ‘ Créer une page
Espaces pédagogiques
Apreés les cours... “ Gérer les contenus
Créer une sous-rubrique
Classes Modifier la rubrique
Classe 310 Gérer les membres

Donner des droits « Visiteur » au groupe GD_AESH (AVS) sur la rubrique Classe 310

i\‘ou'. étes ici : Accuell > Classes :’ |
!
\ Générales Encadré Services Acce ypulation Acceés utilisateur Invitations Saus-rubriques ™
| [=]Ajouter des acceés ;
Role ©) —p | Visiteur v
Cible Etablissement(s) du site courant

Liste personnalisée d'établissements

—p ® |iste de groupes

Tout I'ENT
Groupe(s) - GD_AESH (AVS) = | | Ajouter des groupes |
Supprimer des groupes
Profil Indéfini(e) ‘—Autre
Ajouter les acces
|
s eps \ . .
Vérifier et penser a valider :
Récapitulatif des droits d'acceés
Cible Profil Matiére enseignée Fonction Discipline de poste Role Actions
CLG-OLYMPE DE GOUGES- Enseignant Visiteur >x
ac-TOULOUSE (0B820588U)
GD_AESH (AVS) (CLG- Autre wisiteur b4
OLYMPE DE GOUGES-ac-
TOULOUSE)
CLG-OLYMPE DE GOUGES- Parent Visiteur >
ac-TOULOUSE (0820588U)
CLG-OLYMPE DE GOUGES- El&gve Visiteur >x
ac-TOULOUSE (0820588U)
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E : Création d’une sous-rubrique nommeée Espace AESH 310, a destination des AESH, dans I’espace classe
310, classe de I’éléeve accompagné.

Les AESH/AVS pourront s’ils le désirent utiliser cette sous-rubrique de la classe pour y déposer des documents,
écrire des articles, etc... a destination des enseignants et des éléves

Cliquer sur la Classe 310 puis dans la boite a outils = Créer une sous-rubrique

Wous &tes ici ¢ Accusil = Classes = Clasze 310 = :'

Blog | Agenda | Forum | Chat |

Genérales Encadre Services Accés population Accés utilisateur  Invitations

Informations générales

Nom (*) |Espace AESH 310|
Rubrique mére [Classe 310 |- |x
Page d'accueil (*) Article d'accueil ¥

[] Rubrigue tempeoraire 0

Rubrigue visible par tous les utilisateurs, méme non authentifiés
Cette rubrigue ne peut étre sccessible pour les utilisateurs non suthentifiés car 53 rubrigue mere
ne ['est pas.

|_| Permetire aux membres de la rubrique de s'en désinscrire

[] Activer la messagerie pour cette rubrique

* : champ obligatoire

[ )

Valider
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F : Droits de Gestionnaire sur I’espace classe 310 = Espace AESH 310, classe de I’éléve accompagné

Cliquer sur la Classe 310 = Espace AESH 310 - puis dans la boite a outils = Modifier la rubrique

Accueil 4 Wous &tes icl ¢ Accueil » Classes = Classze 310 > Espace AESH 310 :"
I BT P Generales Encadré Services Acceés population Acces utilisateur  Invitations
[=]Ajouter des accés
Vie dans notre établissement 4
Riéle 0 Gestionnaire e
Espace CDI “ Cible Etablissement(s) du site courant
i i P Liste personnalisée d'établissements
Espaces pedagogiques ® Liste de groupes
Tout I'ENT
Aprés| “
pres les cours Groupe(s) GD_AESH (AVS) “ | Ajouter des groupes || Supprimer des groupes
Classes r
Classe 310 r -
o Espace AESH 310" Profil Autre V| e
Classe fle 3 Fonction ASS EDUCATION-AUXILIAIRE DE VIE SCOLAIRE ¥ el
Archives des cahiers de textes Discipline de poste | 50074 - AIDE ACCUEIL INTEGRATION HANDICAPES ¥ = l
Classe 303 7 -
Classe 304 Ajouter les accés
Classe 301 r
Retirer I'accés éleve et parents a cet espace avant de valider
Recapitulatif des droits d'acces
Cible Profil Matigre enseignée Fonction Discipline de poste Réle Actions
310 (CLG-0OLYMPE DE GOUGES-ac- Enseignant Gestionnaire X
TOULOUSE)
310 (CLG-0OLYMPE DE GOUGES-ac- Eléve Rédacteur
TOULOUSE) S - I ~
310 {CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac- Parent u pprl mer es acces Visiteur
TOULOUSE)
GR_admin_Administrateurs Externes (CLG- Reédacteur b 4
OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE) avec mise en
ligne
GA_Chef Etablissement (CLG-OLYMPE DE Reédacteur X
GOUGES-ac-TOULOUSE) avec mise en
ligne
GR_admin_Publication Web (CLG-OLYMPE Reédacteur b 4
DE GOUGES-ac-TQULOUSE) FVeC mise en
ligne
GD_AESH (AVS) (CLG-OLYMPE DE Autre ASS EDUCATION- 50074 - AIDE ACCUEIL Gestionnaire b 4
GOUGES-ac-TOULOUSE) ALXILIAIRE DE VIE INTEGRATION
SCOLAIRE HANDICAPES
Vérifier
Récapitulatif des droits d'accés
Cible Profil Matiére enseignés Fonction Discipline de poste Rile Actions
310 (CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE) Enseignant Gestionnaire b 4
GR_admin_~Aadministrateurs Externes (CLG-OLYMPE DE Rédacteur b 4
GOUGES-ac-TOULOUSE) avec mise
en ligne
GA_Chef Etablissement {CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac- Rédacteur b 4
TOULOUSE) avec mise
en ligne
GR_admin_Publication Web (CLG-OLYMPE DE GOUGES- Reédacteur b 4
ac-TOULOUSE) avec mise
en ligne
GD_AESH (&VS) (CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac- Mon Gestionnaire b 4
TOULOUSE) enseignant
Valider

L’AESH/AVS a le droit de créer des sous-rubriques et de rédiger des articles dans cette rubrique.

L’AESH peut donner des droits a cet espace et y autoriser I’accés des éleves accompagnés.
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3 - Création des utilisateurs (s’ils n’existent pas déja dans I'ENT)

Vérifier dans ’annuaire que I'utilisateur n’existe pas. S’il n’existe pas = Créer un utilisateur

Mon établissement  Monespace Pédagogie v Messervices v Pronote  Ressources w  Orientation » | Prof  Annuaire  Autres services - ﬁ
Annuaire WVous &tes ici : Annuaire > Rechercher un utilisateur

Utilisateurs

Groupes recherche simple recherche avancée recherche technique

Administration .
Critéres de recherche

Etablissement(s) CLG-PIERRE BAYROU-ac-TOULOUSE

Nom

Prénom

Profil Sélectionnez un profil -

Matiére enseignée S

Groupe Cliquer sur parcourir Parcourir | %

@ Créer un utilisateur

Compléter la fiche sans oublier de sélectionner le groupe, I’établissement et la matiere

“ous &tes ici : Annuaire = Rechercher un utilisateur > Créer un wtilisatewr

Retour

Informations générales

Etablissement * CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE

Profil * Non enseignant - *

Civilité * M. v*

Prénom * Frédéric *
MNom * Cupont *
Mail

Téléphone personnel
Téléphone professionnel

Télephone maobile

Informations de connexion
Login Généré § partir du nom et du prénoem

Mot de passe *

Confirmation mot de passe *

Disponibilité

Compte pérenne * @ Oui 4
) Mon

Rattachements FEY

— Vérifier

| Etablissement groupe |L|'be||é gr/ | Enlever |
|

|cLE-0LvMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE |co_rEsH (avs) [

Fonctions/disciplines de poste
CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE h
ASS EDUCATION-AUXILIAIRE DE VIE SCOLAIRE h

sl 50074 - AIDE ACCUEIL INTEGRATION HANDICAPES - Ajouterh /Vérifier

Etablissement Fonction Discipline de poste Enlever
CLG-0OLYMPE DE GOUGES- ASS EDUCATION-AUXILIAIRE DE WVIE 50074 - AIDE ACCUEIL INTEGRATION »
ac-TOULOUSE SCOLAIRE HANDICAPES

* : champ abligateire

Valider
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4 — Intégration d’un utilisateur dans le groupe s’il est déja dans 'ENT

- Vous &tes ici : Annuzire > Rechercher un grou \
Annuaire aroupe

Utilisateurs

recherche simple
Groupes P

recherche avancée recherche technique
Administration

Critéres de recherche

Etablissement(s) CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE
Nom el GD_AESH
Gestionnaire

Cliquer sur parcourir | Parcourir | %

Groupes recherchés  mmle ©

") Les groupes dont je suis mambre

Tous

- Rechercher
1 résultat
Pour s sdiedion.. v [ols

Fl  nom Type

@ Créer un groupe

Visibilité Membres Etablissement Actions

[F]1 GD_aEsH (avs) Groupe libre visible 2 CLG-OLYMPE DE GOUGES-

ac-TOULOUSE /C b4
1 20 -

Ajouter des membres

Utiliser le moteur de recherche : Ajouter des membres

Membres du groupe "GD_AESH (AVS)"™

-~ 8 membre(s) modifiable(s).

\*_ Ajouter des membres | | Supprimer les membres sélectionnés

D Nom Préncm Profil Type
, .
Rechercher et sélectionner
recherche simple recherche avancée recherche technigue

Critéres de recherche

Etablissement(s) CLG-OLYMPE DE GOUGES-ac-TOULOUSE

Nom * dupont

Prénom

Profil Sélectionnez un profil -

Matiére enseignée

Groupe Cliquer sur parcourir Parcourir | ¥

1 résultat
MNom Prénom Profil Etat Etablissement principal
" En attents de CLG-OLYMPE DE GOUGES-

DUBPONT  MNathalie Parant suppression 2c-TOULOUSE

Message d'information x
i 5 -
Wotre sélection a bien &té sjoutée. Vous pouvez poursuivre votre
recherche ou fermer cette fenétre,
H Valider la sélection a Poursuivre la recherche || Fermer cette fenétre

Vérifier et valider le nouveau membre

[ ouponT Institutionnel

.. 0 membre(s) non modifiabla(s).
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